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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«МИРНЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МИРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
__________  2015 г.                                                                                                          № ___
п.Мирный
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения»
	


   В соответствии  с Земельным кодексом  Российской Федерации 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель и земельных участков из одной категории в другую»,   Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановления Администрации Мирненского сельского  поселения  от 17.05.2012 года № 106 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить     административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения» согласно приложению.
2.
Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Мирненского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Мирненское сельское поселение» в сети Интернет http:// mirniy.tomsk.ru/.
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  специалиста 1 категории Седов В.И.
Глава поселения    
(Глава Администрации)                        




А.В. Журавлев 
                                                        

                                   Приложение 

                                                                             к постановлению Администрации 

                                                                             Мирненского сельского поселения

                                                                                                         
         от ____________ года №  ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения »
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения» (далее − Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результата оказания муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, отнесению земель к категории (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (далее - административная процедура) при предоставлении муниципальной услуги.
2.   Получатели муниципальной услуги  - любые заинтересованные физические (юридические) лица (далее - заявители).  От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый «заявитель»), полномочия которого на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги удостоверены нотариально.
3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:                                          1) Место нахождения Администрации: 634539, Томская область, Томский район, п.Мирный, улица Трудовая, 10.
График работы Администрации: 

Понедельник:            с 09.00 ч.  до 17.00 ч.

Вторник, четверг:    с 09.00 ч.  до 13.00 ч.

Среда, пятница:        не приемные дни

перерыв на обед:       с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена: в Администрации Мирненского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону. 

Информация о месте нахождения и графике работы участвующих в предоставлении муниципальной услуги организаций может быть получена: в Администрации Мирненского сельского поселения, сети Интернет,  по телефону.  

2) Справочные телефоны Администрации:   (8 3822) 955-233
3) Адрес официального сайта Администрации:  http://mirniy.tomsk.ru/
Адрес электронной почты Администрации: mirnysp@gmail.com
4)   Информация    по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг   предоставляется    при личном обращении в Администрацию, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации,   при обращении по  электронной почте,  а также размещается на официальном сайте Администрации.

4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Исполнитель, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора Исполнитель должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Исполнителя на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные Заявителем вопросы не входят в компетенцию Исполнителя, Исполнитель информирует Заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5. Наименование муниципальной услуги -  «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения».
6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Мирненского сельского поселения (далее Администрация).  
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) принятие постановления Администрации Мирненского сельского поселения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

б) принятие  постановления   Администрации Мирненского сельского поселения  об отнесении земельного участка к категории;

в)  отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги   не должен превышать 60 дней со дня поступления в Администрацию Мирненского сельского поселения  письменного ходатайства. 

9.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации;

2) Земельный кодекс Российской Федерации;

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;  

4) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

6)  Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель и земельных участков из одной категории в другую»
7) Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
8) Устав  муниципального образования «Мирненское сельское поселение»                       (с изменениями и дополнениями);

9) настоящий регламент.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги   которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1)   ходатайство о переводе земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения (далее – ходатайство о переводе) согласно приложению № 2 регламента.

2)  копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица;

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

10.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,    которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка;

2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей т или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

3) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;

 Подпункт 10.2.  пункта 10 главы 2 не распространяется на  правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
11. Основания  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)  отсутствие у лица, обратившегося за услугой, права на ее получение либо полномочий действовать от имени другого лица;

2) несоответствие документов установленным требованиям (неполный перечень представленных документов, неправильное заполнение, наличие неоговоренных подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений; документы, исполненные карандашом; документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать содержание таких документов); 

3) не представлены документы, указанные в заявлении в качестве приложения;

4) в ходатайствах не указаны данные, позволяющие идентифицировать заявителя, уполномоченного представителя заявителя; данные (почтовый адрес, телефон, иные реквизиты, заявление не подписано) для направления результата заявителю, уполномоченному представителю заявителя;

5) наличие в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

6) отсутствует ходатайство хотя бы одного из сособственников земельного участка.

12.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) установление в соответствии  с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если её проведение федеральными законами;

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков, утверждённым документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения  не может превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при личном приеме не может превышать 30 минут.
Срок регистрации обращения не может превышать трех дней со дня поступления обращения в Администрацию.
 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2) Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности,   нормам охраны труда. Рабочие места специалистов оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме Администрации  организовать оказание  муниципальной услуги.

3) Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются  стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений. 

4)  Местами для приема Заявителей является кабинет делопроизводителя.
16. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность    обращения     гражданина     за     предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, почтовым отправлением, путем направления обращения в электронном виде или через информационный терминал (при наличии);

2) доступность информирования гражданина;

3) предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

Показатели качества муниципальной услуги:

1) исполнение обращения в установленные сроки;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.
Глава 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,  А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  обращение заявителя с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение ходатайства о переводе и прилагаемых  к нему документов, экспертиза прилагаемых документов на соответствие действующему законодательству; 

3) выдача заявителю постановления о переводе или об отказе в переводе.

18.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
19.  Основанием для начала административной процедуры «Обращение заявителя с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги» является поступление письменного ходатайства о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к Административному регламенту с приложением необходимого пакета документов.

 1)  Делопроизводитель  регистрирует поступившее ходатайство, в том числе: регистрационный номер, дату приема документов, наименование заявителя, аннотации к документу.
2) Зарегистрированное ходатайство  с приложенными к нему документами делопроизводитель передает Главе поселения (Главе Администрации) для изучения и назначения работника Администрации, ответственного за предоставление данной услуги.
3)  Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

4) Результатом исполнения административной процедуры является зарегистрированное ходатайство.

20.  Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение ходатайства о переводе и прилагаемых  к нему документов, экспертиза прилагаемых документов на соответствие действующему законодательству» является зарегистрированное  и отписанное Главой поселения (Главой Администрации) ходатайство заявителя. 
1) Делопроизводитель  передает  зарегистрированное   ходатайство  специалисту, уполномоченному на предоставление данной муниципальной услуги.
2) Специалист, уполномоченный на предоставление данной муниципальной услуги, проверяет ходатайство о переводе, проводит экспертизу прилагаемых документов на соответствие действующему законодательству.

3) Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, анализирует ходатайство и приложенные к нему документы, проверяет его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю. При наличии оснований, установленных пунктом 12 регламента, специалист,  ответственный за исполнение ходатайства, готовит письменный отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую и передаёт его Главе поселения (Главе Администрации) на подпись.  Делопроизводитель  регистрирует подписанный ответ и направляет вместе с прилагаемыми документами заявителю почтовым отправлением либо отдает в руки заявителю под расписку.

4) В случае соответствия представленных документов действующему законодательству, специалист, ответственный за исполнение ходатайства о переводе, при необходимости и в соответствии с действующим законодательством направляет соответствующие запросы о предоставлении сведений в органы, находящихся в их ведении.

После получения запрашиваемых сведений,  при отсутствии оснований для отказа в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, специалист, ответственный за исполнение ходатайства, подготавливает проект постановления  Администрации Мирненского сельского поселения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.  

5) Максимальный срок выполнения – не более двух месяцев  с момента поступления ходатайства.
6) Результатом выполнения административной процедуры является рассмотренное  ходатайство  и подготовленный проект постановления Администрации Мирненского сельского поселения, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.       

21. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю постановления о переводе или об отказе в переводе» является подписанное Главой поселения (Главой Администрации) постановление Администрации Мирненского сельского поселения, либо мотивированный отказ.
1)   Постановление Администрации Мирненского сельского поселения о  переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо мотивированный отказ вручаются заявителю под роспись. Получатель расписывается в получении  постановления на втором экземпляре, который остается в Администрации Мирненского сельского поселения;

2) Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после принятия постановления Администрации Мирненского сельского поселения  об отнесении земель к категории   направляет заверенную копию   постановления  в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Томской области для внесения соответствующих изменений в государственный кадастр недвижимости.

3) Максимальное время выполнения административной процедуры составляет не более 3 дней со дня регистрации постановления либо мотивированного отказа в предоставлении услуги.

4) Результатом выполнения административной процедуры является выдача   заявителю Постановления Администрации Мирненского сельского поселения о  переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

22. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

23.  Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений.

 Снятие обращения с контроля осуществляет делопроизводитель.

24.  Делопроизводитель несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию обращений, обеспечение контроля за соблюдением установленного законом срока рассмотрения обращения.


 Исполнители несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращения, своевременность продления сроков рассмотрения обращения, содержание подготовленного ответа.


При рассмотрении обращения несколькими исполнителями ответственность за своевременное и правильное исполнение поручений в равной степени несут все указанные в резолюции исполнители.


Ответственность за своевременное рассмотрение обращений, поступивших на личном приеме граждан, возлагается на Главу поселения (Главу Администрации) проводившего прием.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Мирненского сельского поселения закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

 Глава 5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ МИРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25.   Заявители (физические, либо юридические лица) вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Мирненского сельского поселения, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке.

26.
Обжалование действий (бездействия) Администрации Мирненского сельского поселения, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 

27. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение  срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение  срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование  у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ  в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

28 . Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Мирненского сельского поселения, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами. В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, установленный настоящим Регламентом порядок обжалования не применяется.

4) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим   муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель, находящихся в собственности

 поселений из одной категории в другую, за исключением 

земель сельскохозяйственного назначения»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
«Перевод земель или земельных участков в составе таких земель, находящихся в собственности поселений из одной категории в другую, за исключением

земель сельскохозяйственного назначения »

	Обращение заявителя в Администрацию Мирненского сельского поселения с ходатайством о предоставление муниципальной услуги с приложением необходимого пакета документов

	
	
	

	Прием и первичная проверка представленных документов должностным лицом

	

	
	

	Регистрация заявления и приложенных к нему документов
	
	Отказ в приеме документов; возврат документов с указанием причин

	

	
	

	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	

	
	

	Подготовка и выдача заявителю постановления Администрации Мирненского сельского поселения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	
	Подготовка и выдача мотивированного  отказа в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую


Приложение №2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель, находящихся в собственности

 поселений из одной категории в другую, за исключением 

земель сельскохозяйственного назначения »

                                                          Главе Мирненского сельского поселения

 (Главе Администрации)

_______________________

ХОДАТАЙСТВО 

     1. Сведения о заявителе: 

а)____________________________________________________________________________ 

физическое лицо (фамилия, имя, отчество, вид документа, серия и номер документа, ________________________________________________________________________________
удостоверяющего личность, адрес  места жительства, контактный телефон)
_______________________________________________________________________________________________
б) ___________________________________________________________________________

(индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, исполнительный орган государственной власти, 

_____________________________________________________________________________

орган местного самоуправления, юридический адрес) 

______________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

2. Сведения о земельном участке, перевод которого предполагается осуществить: 

а) кадастровый номер земельного участка _________________________________________; 

б) категория земель, в состав которой входит земельный участок______________________ 

_____________________________________________________________________________; 

в) площадь земельного участка __________________________________________________; 

г) местоположение земельного участка____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

3.  Сведения  о  правообладателе  (правообладателях)  земельного  участка  и  о  согласии  правообладателя  (правообладателей)  земельного  участка  на  перевод  земельного участка из земель одной категории  в другую категорию земель______________________

_____________________________________________________________________________. 

4.  Категория  земель,  в  состав  которой  предполагается  осуществить  перевод  земельного участка_________________________________________________________. 

5.  Обоснование  перевода  земельного  участка  в  другую  категорию  земель,  включающее цель  перевода  земельного  участка  в  другую  категорию  и  обоснование  необходимости использования земельного участка в составе испрашиваемой категории земель, несовместимого с  нахождением  в  составе  данной  категории;  обоснование  отсутствия  иных  вариантов использования земельных  участков  из  других  категорий земель  для  испрашиваемых  целей,  а также финансово-экономическое обоснование целесообразности перевода земельных участков из  одной  категории  в  другую  (в  случаях,  предусмотренных  законодательством  Российской Федерации)_________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________. 

 Документы, прилагаемые к заявлению: 

1.____________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________________

«______»_________________20______ г.                                      ________________________  

                                                                                                                                     (подпись)






















